ANKARA YILDIRIM BEYAZIT UNIVERSITESI
MUHENDISLIK ve DOGA BiLIMLERi FAKULTESI
ENERJi SISTEMLERiI MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Ankara Yidimm Beyazit Universitesi Lisans Egitim -
Opretim ve Smnav Yonetmeligi'nin 20. Maddesi geregi lisans dgretimi kapsanindaki stajlarm
gergeklestirilmesinde  Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi, Enerji Sistemleri Miihendisligi
Boliimii‘nde uyulmasi gereken ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge Ankara Yildimm Beyazit Universitesi Miithendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi, Enerji Sistemleri Mithendisligi Boliimii 6grencilerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge Ankara Yildinm Beyazt Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yonergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu

Madde 4- Ankara Yildimm Beyazit Universitesi Mithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Enerji
Sistemleri Miihendisligi Bolimii 6grencileri; Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliim Staj  Komisyonu
tarafindan uygun goriilen is yerlerinde Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj
Yonergesi hilkiimlerine gore, pratik calisma yeteneklerini artiracak yonde mesleki staj
yapmak zorundadirlar.

Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan atolye, laboratuvar ve
benzeri ¢calismalar staja dahil degildir.

Staj Siireleri ve Yerleri

Madde 5- Zorunlu staj siiresi toplamda 40 is giiniidiir (20+20). Staj siiresi, Staj 1 (ESE 300) ve
Staj 2 (ESE 400) olmak iizere iki ayr1 donemde tamamlanir.

Stajlar yaz doneminde (Bahar doneminden sonra, Giiz déneminden 6nce) yapihr. 1. sinifi bitiren
ogrenciler staj yapamaz. 2. smifi bitirmis 6grenciler sadece 1 staj yapabilir. 3. smufi bitirmis
ogrenciler, ilk stajim tamamlamadiysa ya da basarisiz olduysa ayni dénemde 2 staj birden
yapabilir. Bu durumda olan 6grencilerin staj tarihleri birbirinden farkli olmalidir.

Ancak staj tarihleri akademik takvimde belirtilen egitim-6gretim tarihlerine denk
gelmemelidir. Sadece staj dersi kalan &grenciler akademik takvim igerisinde stajini yapip
mezun olabilir.

Staj siireleri hesaplanirken hafta sonlari hesaba katilmaz.



Staj 1 ve Staj 2 ayni kurumda yapilamaz. Stajlar, baslamilan firmaya da kurumda sonlandirilmalidir.

Staj tarihleri resmi tatil tarihlerine denk gelen 6grenciler, staj tarihlerini resmi tatil giinlerini Saymadan
hesaplamalidir.

Madde 6- Stajlar akademik takvimde belirtilen Bahar Yaryih Final —smavlarmm bitimini
takiben baglar ve Giiz Yaryih ders baslangicinda sona erer. Yaz okulundan ders alan
ogrencilerimiz, yaz okulu bittikten sonra staja baslayabilir. Staj bagvuru formu teslimi, Bahar
Donemi Mart ayinda baslar, Bahar Yartyih Final sinavlari 6ncesinde sona erer.

Madde 7- Ogrenci stajiu Bolim Staj Komisyonu tarafindan konu olarak uygunlugu
onaylanan staj yerinde yapar. Resmi ve 6zel kuruluslar kanahyla yurt disinda da staj yapilabilir.
Staj yerinde en az bir Enerji Sistemleri veya Makine veya Elektrik Miihendisi olmahdr.

Ogrencilerin Yiikiimliiliigii

Madde 8- Staj yapan her 6grenci, staj yaptigi is yerinin ¢ahigma, diizen, disiplin, is giivenligi
kurallarina, ilgili yasal mevzuata ve “Bakanliklara bagli ve Bakanhklarla ilgili kurumlarda
yapacagl Staj esaslar”na uymak ve is yerinde kullandigi her tirli mekan, alet, malzeme,
makine, arag ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

8.1- Ogrenciler, staj yapilan is yeriyle ilgili bilgilerin gizliligini korumak zorundadir.
8.2- Ogrenciler, staj yaptig1 is yerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

8.3- Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak  her tiirlii
sorumluluk  Ggrenciye  aittir.  Yukaridaki  hususlara uymayan veya hakkinda ~sikayette
bulunulan &grenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem yapihr.

8.4-Ogrenci, belirlenen tarinte staja baslar. Stajlara devam zorunludur. Ogrenci, staj siiresince
zorunlu olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin %10’unu
asamaz. Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci, izin veya rapor ahnan giin sayisi
kadar stajim staj sonunda tamamlar.

8.5- Staj ylikiimliiliigii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadig: siirece mezun
olamaz.

Isletmelerin Yiikiimliiliigii

Madde 9- Is veri yetkililerinin, staja katilan &grencileri mesleki pratiklerini ~ gelistirecek
bicimde yonlendirmeleri beklenir. Is verleri, staj ¢ahsmalarnda Is  Giivenligi  kurallarmm
uygulamak ve saglamak ile sorumludur.

Sigortalama
Madde 10- Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi tarafindan staj yapacak her

ogrenci igin 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas1 Kanunu kapsaminda ““is
kazas1 ve meslek hastaligr” sigortast yaptirthr. Ogrencinin 5510 Sayil Kanun kapsamidaki



zorunlu sigortasinin ~ Fakiilte tarafindan  yaptirilabilmesi i¢in  &grencinin -~ Sosyal ~ Giivenlik
Kurumunda aktif kayith olmamasi gerekir. Herhangi bir is yerinde sigortali goriindiigii (aktif
kayith oldugu) icin Fakiilte tarafindan “is kazasi ve meslek hastaligr’” sigortasi yaptirilamayan
ogrencilerin durumlar1 kendilerine bildirilir.

Staj Siireci ve Staj Evraklarimin Teslimi
Madde 11-

a) Ogrenci staj yerini belirler.

b) Ogrenci, is yerine, Zorunlu Staj Formu ile bagvurur ve gerekli kismmm is yeri tarafindan
doldurulup imzalanmasimi saglar. Bu form iki niisha seklinde hazidanr. Bolim — Staj
Komisyonu uygun gordiigii bagvurulart onaylar. Ogrenci bu formlardan birini, Staj Oncesi
Kontrol Formuyla birlikte bolim staj komisyonuna teslim eder. Diger onaylanmis Zorunlu
Staj Formu ise dgrencide kalacaktir. Staj yapacagi sirketin istemesi durumunda o6grenci bu
formu sirkete teslim edecektir.

C) Staj yapilacak bazi kuruluslarm &grencilerden istedigi gerekli belgeler (I Emniyet
Miidiirliigiinden sabika kaydi  vs. gibi) Ogrencinin miiracaati tiizerine Fakiilte Sekreterligi
tarafindan 6nceden hazirlattirtlir.

d) Ogprenci, staj esnasmnda staj sorumlusunun direktifleri cercevesinde yaptigi tiim isleri,
gerekli sekil ve belgeleriyle birlikte staj raporuna gerekli titizlikle kaydeder. Staj yaptigi is
yerinin yetkilisine her sayfasim1 kase bastirarak ve imzalatarak onaylatir.

e) Staj yapan her 6grenci, enerji konusunda sorumlu miithendis tarafindan doldurulup imzalanms staj
sonug belgesi ve staj raporu degerlendirme belgesini kapali bir zarf i¢inde, kendisinin
doldurdugu staj sonrasi kontrol belgesi ve staj raporu ile birlikte, staj cahigmasini izleyen 6gretim
yartyili derslerinin baslangicindan itibaren en ge¢ 2 hafta icerisinde, sadece Enerji Sistemleri
Miihendisligi sayfasinda duyurulacak olan Kisilere teslim etmelidir. Siiresi i¢inde teslim edilmeyen
staj evraklari kabul edilmez.

f) Yurt diginda staj yapacak ogrenciler, yurt disinda yapacagi staja dair gidis-doniis,
konaklama, sigorta masraf ve yiikiimliliiklerini kendisinin karsilayacagmi beyan ettigi  bir
yaziy1 Ve beraberinde staj yapacagi yerin davet ve kabul mektubunu staj yapacagi tarihten en
az 1 ay once Boliim Bagkanhigma vermelidir. Yurt disinda staj yapan oOgrenciler staj bitiminde
yurda dontislerinde, gerekli belgelere ilaveten ilgili staj yerinden alacaklar1 yaptigi —staj
konusunu, c¢ahgmalarm Ve siiresini gosterir bir belgeyi de Enerji Sistemleri Miihendisligi Bolim
Bagkanligi'na vermek zorundadirlar.

Kontrol Sistemi

Madde 12- Ogrencilerin staj cahsmalar, gerekli goriildiigii durumlarda, Enerji Sistemleri
Miihendisligi Boliim Baskanhig: tarafindan  stajin  yapildign is  yerlerinde  denetlenebilir.
Denetleme sonucu olumsuz olan 6grencilerin stajlari, Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliim Staj
Komisyonu ve Enerji Sistemleri Miihendisligi Bolim Bagkanliginca degerlendirilip karara baglanr.



Genel Degerlendirme Esaslari

Madde 13- Staj raporlart Ve evraklan degerlendirilitken Ggrencinin is Yerinde bilgi ve
gorgiisiinii ne derece artirmus oldugu, asagidaki hususlar goz 6niine alinarak belirlenir:

a) Staj siiresince is Yyerinde yapilan ¢alismalar ve Ogrencinin kendisinin yapmus oldugu isler
staj raporuna, yapilan staj tiiriine gére staj raporu hazirlama esaslarma uygun ve diizenli bir
sekilde yazilmalidir.

b) Aym staj yerinde staj yapan &grencilerin aym bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri
dogaldir. Bununla birlikte bu G6grencilerin  birbirine ¢ok benzer rapor hazirlamalannt  kabul
edilebilir bir durum degildir. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagl olarak ya eksik kabul
edilir ya da tamamen reddedilir.

¢) Sadece kitaplardan ve brosiirlerden gegirilmis metin ve sekillerden ibaret raporlar kabul
edilmez. Eger kitap ve brosiirlerden kiigiik alintilar yapilirsa mutlaka referans gosterilmelidir.

d) Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporlarinin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda, Enefji
Sistemleri Miihendisligi Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde 6grencileri staj ¢aligmalart
ile ilgili miilakata cagrabilir veya diizeltme isteyebilir. Staj raporunda diizeltme istenen
ogrenci, en ge¢ iki hafta icinde istenen diizeltmeyi gergeklestirmek zorundadir. Staj raporlar
yetersiz goriilen, cagnldigt halde miilakata gelmeyen ya da miilakatta basarisiz olduklarina
karar wverilen Ogrencilerin  Staj ¢alismalari, Enerji Sistemleri Mihendisligi Boliim  Staj
Komisyonu ve Enerji Sistemleri Miihendisligi Bolim  Bagkanhginca kismen veya tamamen
gegersiz sayilir. Basarisiz staj caligmalari yenilenir. Staj degerlendirme sonuglari rapor teslim
tarihinin son giiniinden sonra en ge¢ 2 hafta icerisinde aciklanir.

intibak

Madde 14- Staj bir biitiin olarak degerlendirilir. Yatay gegis yapan Ogrencilerin daha Once
yapmus olduklari stajlarnin ne kadarmnin staj siiresi hesabinda g6z Oniine alinacagma, kabul
edilecegine ve daha ne kadar hangi staji yapacagma Enerji Sistemleri Miihendisligi Bolimii Staj
Komisyonu ve Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliim Baskanligi karar verir. Yurt disinda yapilan
stajlarm es degerligine de aym sekilde Enerji Sistemleri Mihendisligi Bolim Staj Komisyonu ve
Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliim Baskanlig1 karar verir.

Diger Konular

Madde 15- Enerji Sistemleri Miihendisligi Boliim Staj Yonergesi'nde belirtilmeyen konularda;
Enerji Sistemleri Mithendisligi Boliim Staj Komisyonunun teklifi, Enerji Sistemleri Mithendisligi Boliim
Bagkanlhigimin goriisti ile Fakiilte Yonetim Kurulunca karar verilir.



Boliim Staj Komisyonu
Madde 16- Enerji Sistemleri Miihendisligi Bolim Staj Komisyonu, boliimdeki ogretim tiyeleri

arasindan segilen 1 bagkan, Yyine ogretim iiyeleri ve/veya ogretim elemanlari arasindan segilen
2 tiyeden olusan komisyondur. Komisyon baskani ve 2 tiyenin gorev siiresi 3 (ii¢) yildir.

Yirirlik

Madde 17- Bu Yénerge Ankara Yidmm Beyazit Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 18- Bu yonerge hiikiimleri Ankara Yildimm Beyazit Universitesi Rektdrii  adma
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekani tarafindan yfiriitiiliir.



